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HIiZMET STANDARTLARI
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Motorlu Tasit Siiriicii
Adaylar1 Smavlar1 (MTSAS)

Bakanliktan gelen resmi yazilar ile vatandaglardan gelen talep
dilek¢eleri MEB Merkezi Sistem Sinav Yo6nergesi Madde 9 (TD:
Mayis 2006/2584)

5 giin

Ozel yurt agilmasi ile ilgili is
ve islemlerin yiiriitiilmesi

1-Dilekge

a) Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis
veya kurumca tasdikli sirket sdzlesmesi ile kurucu

temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b) Diger 6zel hukuk tiizel kisileri i¢in yonetim kurulu veya yetkili
organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi gergek kisiyi

gosteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyant,
2-Kurucu temsilcisine ait 3 adet fotograf

3-Adli sicil beyani

4-Tkametgah belgesi

5-Diploma

6-Binaya ait li¢ adet roleve plani

7-Binanin endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten Ilge Saglk
Grup Bagkanligindan alinan belge

8-Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars1 yeterli giivenlige
sahip olduguna dair rapor

9-Binanin kiralik olmast halinde kira sézlesmesi veya tapu senedi
10-Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip
olduguna dair beyan,

11-Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar
Miidiirliigiinden alman Yapt Kullanim izin Belgesi

12-Yap1 kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar
haricindeki binalar i¢in, depreme iligkin mevzuata uygun

olduguna dair belge, Ozel Ogrenci Yurtlar1 Y6netmeligi Madde 7-8
(RG:05.04.2012/28255)

90 giin

Ozel yurdun devri ile ilgili is
ve islemlerin yiiriitiilmesi

1-Kurucu temsilcisine ait dilekge

2-Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyan

4-Kira s6zlesmesi

5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme,
tiiziik ya da vakif senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar1
7-Kurucuya ait ii¢ adet renkli vesikalik fotograf

8-Adli sicil beyani

9-fkametgah belgesi

10-Diploma

11-Niifus ciizdan1 fotokopisi

Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi Madde 10 (RG:05.04.2012/28555)

30 giin

Ortadgretim 6grenci
pansiyonu agilmast ilgili is
ve iglemlerin yiiriitiilmesi

10 giin

Ortadgretim 6grenci
pansiyonlariin
kapatilmasi ile ilgili is ve
islemlerin yiiriitilmesi

10 giin




Ozel yurtlarda 6gretime ara
verilmesi ile ilgili is ve

1-Kurucu temsilcisine ait dilekge
2-Yo6netim kurulu karari

6 islemlerin yiiriittilmesi 3-Tiim personele duyuru yazisi 30 giin
4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi Madde 12 (RG:05.04.2012/28255)
Ozel yurtlarda 6gretime ara 1-Kurucu temsilcisinin faaliyete baslamak istedigine dair dilekgesi
verilmesi iptali ile ilgili is ve | 2-YOnetim kurulu karari 30 giin
7 iglemlerin yiiriitiilmesi 3-Personele ait teklif evraklari
Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi Madde 12 (RG:05.04.2012/28255)
Ozel 6grenci yurtlariin isim | 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
8 degisikligi ile ilgili is ve 2-Y6netim kurulu karar1 15 giin
islemlerin yiiriitilmesi 3-Egitim Denetmenleri raporu
Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi Madde 11 (RG:05.04.2012/28255)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi
3-Yerlesim plant
Ozel yurtlarin bina nakil ile | 4- Ilge Saglik Grup Baskanligindan alian rapor
9 ilgili is ve islemlerin 5-11 itfaiye Miidiirliigii raporu 45 giin
ylritilmesi 6-Egitim Denetmenleri raporu
7-Kurucuya ait ii¢ adet renkli vesikalik fotograf
8-Adli sicil beyani
9-fkametgah belgesi
10-Diploma
Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi Madde 10 (RG:05.04.2012/28255)
1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu dilekgesi
Ozel yurtlarda kurucu 2-Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
degisikligi ile ilgili is ve 3-Adli sicil beyani
10 islemlerin yiiriitiilmesi 4-Tkametgah belgesi 10 giin
5-3 adet renkli vesikalik fotograf
6-Diploma/ gecici mezuniyet belgesi
Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi Madde 14(RG:05.04.2012/28255)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Varsa Ortaklar Kurulu Karar
11 Ozel 6grenci yurdu kapatma | 3-Tiim personele duyuru yazisi
ile ilgili is ve islemlerin 4-Personel istifa dilekgeleri 60 giin
yiriitiilmesi 5-Ogrenci kayd1 yapilip yapilmadigina iliskin yazi
6-Egitim Denetmenleri inceleme raporu
Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi Madde 12 (RG:05.04.2012/28255)
1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel dgrenci yurtlarinda 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3
12 plan ve kontenjan degisikligi | ebadinda yerlesim plani 45 giin
ile ilgili is ve islemlerin 3-Bir adet eski yerlesim plani
yiriitiilmesi 4-Egitim Denetmenleri inceleme raporu
Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi Madde 11 (RG:05.04.2012/28255)
1-Dilekge
Yatili Bolge Ortaokullarina 2-Ogrenci Belgesi
13 Ogrenci yerlestirmesi ile 3-Vukuath Niifus Kayit Ornegi 5 giin
ilgili is ve islemlerin 4-Fakirlik Ilmuhaberi
yiriitilmesi MEB ilkégretim Kurumlar1 Ynetmeligi Madde 22
(RG 27.8.2003/25212)
1-Parasiz Yatili olarak 6grenimine devam eden 6grencilerin Parasiz
Ortadgretim 6grenci Yatili olduguna dair Okul tarafindan verilen belge
pansiyonlarina 6grenci 2-Bagli Bulundugu il veya Ilgenin Teklifi
14 yerlestirme ile ilgili is ve 3-Ogrenci Velisinin Dilekgesi 20 giin
islemlerin yiiriitiilmesi [kdgretim ve Ortadgretim Kurumlarinda Parasiz Yatililik , Burs ve
Sosyal Yardimlar Yonetmeligi Madde 17,18
(RG:05.04.2012/28255)
Ogrenci burslari ile ilgili is - 10 giin
15 ve iglemlerin yiiriitiilmesi
Yiiksek 6grenim 6grenci -
16 burslar1 tazminat takipleri ile
ilgili is ve islemlerin 30 giin
yuriitiilmesi
1-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
2-Diploma fotokopisi
17 Ozel yurtlara personel 3-Saglik raporu




gorevlendirilmesi ile ilgili is
ve islemlerin yiirii

4-Adli sicil beyani

5-Ts sozlesmesi

6-Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesi
Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yénetmeligi Madde 26-27
(RG:05.04.2012/28255)

10 giin

18

Ozel yurtlara yonetici
gorevlendirme istegi ile ilgili
ig ve igslemlerin yiiriitiilmesi

1-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

2-Diploma fotokopisi

3-Saglik raporu

4-Adli sicil beyani

5-Is sozlesmesi

6-Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta ige girig bildirgesi
Ozel Ogrenci Yurtlar1 Yonetmeligi Madde 27, 28, 29

(RG:05.04.2012/28255)

10 giin

19

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulu Agma

1-Bagvuru formu (EK-1)

2-Adli sicil beyani

3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana
sozlesme, tiiziik ya da vakif senedinin onayli 6rnegi

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6-Kurum yonetmeligi, farkl bir yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik
ve CD

7-Yonetici galisma izni teklifi ve kurum 6gretime baglamadan dnce
nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin

calisma tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
8-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin onayli 6rnegi,kiralik
ise onayli kira s6zlesmesi

9-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin;Cevre
ve Sehircilik i1 Miidiirliigii,Proje miiellifleri ya da serbest proje biirolart
veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor,
binanm ilge Saglik Grup Baskanligindan tanzim edilen sihhi raporu ile
Itfaiye Miidiirliigii raporu MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi
Madde 5,6 (RG:20.03.2012/28239)

30 giin

20

Ozel Okul/Ozel Egitim
Okulunun Devredilmesi

1-Dilekge (EK-1)

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kurum binasinin Kira s6zlesmesi/tapu senedi onayli 6rnegi
5-Kurumu devir alacak Tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde
yayimlanan ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi onaylt
ornegi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar1
7-Yonetici, Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme
teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri

1-5580 sayilt Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7
(RG:14.07.2007/26434)

2-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 14
(RG:20.03.2012/28239)

15 giin

21

Ozel Okul, Ozel Egitim
Okulunun isim Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar Kurulu Karari

3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Y&netmeligi Madde 7
(RG:20.03.2008/28239

10 giin

22

Ozel Okul, Ozel Egitim
Okulunun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Tiim personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi
3-Egitim Denetmenleri raporu

1-5580 say1li Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu Madde 7
(RG:14.02.2007/26434)

2-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 20
(RG:20.03.2008/28239)

60 giin

23

Ozel Okul, Ozel Egitim
Okulunun Usulsiiz
Kapatilmasi

60 giin

24

Ozel Okul, Ozel Egitim

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi

2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu onayli drnegi

3-3 adet yerlesim plan1 (35x50 cm ebadinda)

4-Bina depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan)

30 giin




Okulunun Kurum Nakli

5-Itfaiye Miidiirliigii raporu(kurum binasi)

6- ilge Saglik Grup Baskanligindan alian sthhi raporu(kurum binast)
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
16 (RG:20.03.2012/28239

Ozel Okul, Ozel Egitim

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucuw/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plani

25 Okulu Yerlesim Plan1 ve 3-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya
Kontenjan Degisikligi Istegi | tapu 6rnegi (onayli )
4-Depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan) 30 giin
5- itfaiye Miidiirliigii yangin dnlemleri raporu
6- ilce Saglik Grup Baskanligindan bina sthhi raporu
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
17 (RG:20.03.2012/28239)
1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi
2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri
Ozel Okul, Ozel Egitim yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
26 Okulunda Kurucu/Kurucu kurulu karari 10 giin
Temsilcisi Degisikligi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
14 (RG:20.03.2012/28239)
1-Kurum Midiirliigiiniin yazisi
Kiiltiirel, Bilgi, Beceri Proje | 2-Sartname
27 vb. Yarigsmalar1 (Ozel) MEB [lkégretim ve Ortadgretim Kurumlari Sosyal Etkinlikler 15 giin
Yonetmeligi Madde 22 (RG:13.01.2005/25699)
1-Gergek veya tiizel kisgilere ait miiracaat dilekgesi
2-Noter tasdikli imza sirkiileri
3-Yatirim bilgi formu
Ozel Okul, Ozel Egitim 4-Cevre ve Sehircilik Bakanligindan alinacak cevresel etki
28 Okullarinda Tegvikten degerlendirmesi olumlu karar1 veya ¢evresel etki degerlendirmesi 5 giin
Yararlanma gerekli degildir karari
5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret Sicili
Gazetesi veya Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya
noterden veya sicil merciinden tasdikli 6rnegi
Yatirimlarda Devlet Yardimlar1 Hakkinda Kararin Uygulanmasina
iliskin Teblig (RG:28.07.2009/27302)
Ozel Okul, Ozel Egitim
29 Okullarinda 1-Yurt dist ¢ikis izni istek formu 5 giin
Gorevli Egitim Personelinin MEB Personeli izin Yonergesi Madde 43 (TD:Mart 2001/2522)
Yurt Dis1 Cikis Izin Onaylari
1-TC kimlik no
2-Is sozlesmesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 3-Adli sicil beyani
30 Okullarinda 4-Saglik raporu
Gorevlendirilecek Yonetici 5-Diploma
Tekliflerinin Yapilmasi 6-Adayliginin kalktigin1 gosterir belge 10 giin
7-Y onetmelikte belirtilen siire kadar 6gretmen /uzman &gretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
37 (RG:20.03.2012/28239)
Ozel Okul, Ozel Egitim 1-TC kimlik no
Okullarinda Ogretmenlerin/ | 2-1s s6zlesmesi
31 Usta Ogreticilerin 3-Adli sicil beyani 10 giin
Gorevlendirme Tekliflerinin | 4-Diploma
Yapilma Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
37,38,39 (RG:20.03.2012/28239)
1-Dilekge (EK-1)
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani
4-Kurum binasinin Kira sdzlesmesi/tapu senedi onayli 6rnegi
Ozel Egitim ve 5-Kurumu devir alacak Tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde
32 Rehabilitasyon yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi onayl
Merkezlerinin Devredilmesi | ornegi 5 giin

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar1
7-Y dnetici,Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme




teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri

1-5580 say1li Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7
(RG:14.07.2007/26434)

2-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 14
(RG:20.03.2012/28239)

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plani

3-lave edilecek program ile programin onaylandig1 Talim Terbiye

33 Merkezinin Program flavesi | Kurulu karar 30 giin
veya Iptali 4-Bolim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢caligma izin teklifleri
MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Ynetmeligi Madde 13
(RG:20.03.2012/28239)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve 2-Ortaklar Kurulu Karari
34 Rehabilitasyon 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1 s6zlesmesi 5 giin
Merkezinin Isim Degisikli | Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Y6netmeligi Madde 7
(RG:20.03.2012/28239)
1-Bagvuru formu (EK-1)
2-Adli sicil beyani
3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana
sozlesme, tiiziik ya da vakif senedinin onayli 6rnegi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebatlarinda) 30 giin
6-Yonetici ¢caligma izni teklifi ve kurum 6gretime baglamadan 6nce (Istenilen
Ozel Egitim ve nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iligskin Belgeler
35 Rehabilitasyon Merkezi calisma tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyan tamamlandikta
Acma 7- Uygulanmasi istenilen programlar nsonrab5
8-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin onayli 6rnegi,kiralik giin)
ise onayl Kira s6zlesmesi
9-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin;Cevre
ve Sehircilik i1 Miidiirliigii,Proje miiellifleri ya da
serbest proje biirolar1 veya Universitelerin ilgili boliimlerince
diizenlenen teknik rapor,Binanin Ilge Saglik Grup Baskanligindan
tanzim edilen sthhi raporu ile Itfaiye Miidiirliigii raporu
MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 5,6
(RG:20.03.2012/28239)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve 2-Tiim personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi
Rehabilitasyon 3-Egitim Denetmenleri raporu
36 Merkezi Kurucu/Kurucu 1-5580 say1li Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu Madde 7 60 giin
Temsilcisi Istegiyle (RG:14.02.2007/26434)
Kapatilmasi 2-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 20
(RG:20.03.2012/28239)
Ozel Egitim ve -
37 Rehabilitasyon Merkezinin 60 giin
Usulsiiz Kapatilmasi
1-Kurucw/kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi 30 giin
2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu onayli 6rnegi (Istenilen
Ozel Egitim ve 3-3 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda) Belgeler
38 Rehabilitasyon Merkezinin 4-Bina depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan) tamamlandikta
Kurum Nakli 5- itfaiye Miidiirliigii raporu(kurum binast) n sonra 5giin)
6- flge Saglik Grup Bagkanligindan alinan sihhi raporu(kurum binast)
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Y6netmeligi Madde
16 (RG:20.03.2012/28239)
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plani 30 giin
Ozel Egitim ve 3-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya (istenilen
39 Rehabilitasyon Merkezinin tapu 6rnegi (onayli ) Belgeler
Yerlesim Plan1 ve Kontenjan | 4-Depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan) tamamlandikta

Degisikligi Istegi

5- Itfaiye Miidiirliigii yangin 6nlemleri raporu

6- flge Saglik Grup Baskanligindan alinan bina sthhi raporu

Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
17 (RG:20.03.2012/28239)

n sonra 10giin)




Ozel Egitim ve

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi

40 Rehabilitasyon 2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri 5 giin
Merkezinde Kurucu yuriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
Temsilcisi Degisikligi kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
14 (RG:20.03.2012/28239)
Ozel Egitim ve
41 Rehabilitasyon Merkezinde 1-Yurt dis1 ¢ikis izni istek formu 10 giin
Gorevli Egitim Personelinin | MEB Personeli izin Yénergesi Madde 43 (TD:Mart 2001/2522)
Yurt Digt Cikig Onaylari
1-TC kimlik no
2-Is sozlesmesi
Ozel Egitim ve 3-Adli sicil beyani
Rehabilitasyon 4-Diploma
42 Merkezlerinde 5- Daha dnce gorev yapmus ise varsa Hizmet Cetveli,gdrevden ayrilma 5 giin
Gorevlendirilecek Yonetici belgesi
Tekliflerinin Yapilmasi 6-Yonetmelikte belirtilen siire kadar 6gretmen /uzman &gretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
30 (RG:20.03.2012/28239)
Ozel Egitim ve 1-TC kimlik no
Rehabilitasyon 2-Is sozlesmesi
Merkezlerinde 3-Adli sicil beyani
43 Gorevlendirilecek 4-Diploma 5 giin
Ogretmen/ Uzman Ogretici/ | 5- Daha 6nce gorev yapmus ise varsa Hizmet Cetveli,gdrevden ayrilma
Usta Ogreticilerinin Atama belgesi
Tekliflerinin Yapilmasi Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar: Yénetmeligi Madde
37,38,39 (RG:20.03.2012/28239)
1-Ozel egitim gider tablosu
Oziirlii Bireylerin Destek Oziirlii Bireylere Uygulanacak Destek Egitim Giderlerinin
44 Egitim Giderlerinin Karsilanmasina Dair Yo6netmelik Madde 9,10 10 giin
Bildirilmesi (RG:9.7.2009/27283)
1-Bagvuru formu (EK-1)
2-Adli sicil beyani
3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana
sozlesme, tiiziik ya da vakif senedinin onayli 6rnegi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebatlarinda)
6-Yonetici ¢caligma izni teklifi ve kurum dgretime baglamadan dnce
45 Ozel Dershane A¢ma nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iligskin
calisma tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyant 30 giin
7- Uygulanmasi istenilen programlar
8-Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu senedinin onayli 6rnegi,kiralik
ise onayl Kira s6zlesmesi
9-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin;Cevre
ve Sehircilik i1 Miidiirliigii,Proje miiellifleri ya da serbest proje biirolart
veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik
rapor,Binanin Ilge Saglik Grup Bagkanligindan tanzim edilen sthhi
raporu ile Itfaiye Miidiirliigii raporu
MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 5,6
(RG:20.03.2012/28239)
Ozel Dershanelerde Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
46 Kurumun Usulsiiz 22 (RG:20.03.2012/28239) 60 giin
Kapatilmasi
1-Dilekge (EK-1)
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani
4-Kurum binasinin Kira sézlesmesi/tapu senedi onayli 6rnegi
5-Kurumu devir alacak Tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde
Ozel Dershanenin yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi onayli
47 Devredilmesi ornegi 10 giin

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar1

7-Y onetici, Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme
teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri

1-5580 say1li Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu Madde 7




(RG:14.07.2007/26434)
2-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 14
(RG:20.03.2012/28239)

48

Ozel Dershanenin
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatilmasi

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

2-Ortaklar Kurulu Karart

3-Tiim personele duyuru yazisi

4-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri

5-Ogrenci kaydi olmadigma iliskin yazi

Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar: Yénetmeligi Madde
20 (RG:20.03.2012/28239)

60 giin

49

Ozel Dershanelerde KPSS
Kurs Programi Uygulama
Istegi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karar1
2-Kurs programi

3-Zaman ¢izelgesi

4-Ogretmen teklifleri ( Ilgili branslarda)

5- Yenilenen Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebadinda)

Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigiiniin
09.07.1999 tarih ve 55417 sayili Yazisi

30 giin

50

Ozel Dershanelerde Isim
Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar Kurulu Karart

3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 7
(RG:20.03.2012/28239)

5 glin

51

Ozel Dershanelerde Kurum
Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi

2-En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu onayli 6rnegi

3-3 adet yerlesim plan1 (35x50 cm ebadinda)

4-Bina depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan)

5- itfaiye Miidiirliigii raporu(kurum binas1)

6- ilce Saglik Grup Baskanligindan alian sthhi raporu(kurum binast)
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde
16 (RG:20.03.2012/28239)

30 giin

52

Ozel Dershanelerde
Kurumlarin
Doniistimii

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déniistiirmesine iligkin yazi
2-Ozel dershane kismina dgrenci kaydi olmadigina dair yazi
3-Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler Milli
Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Y dnetmeligi

Madde 5 (RG: 20.03.2012/28239)

6-Egitim Miifettisleri raporu

Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
15 (RG: 20.03.2012/28239)

30 giin

53

Ozel Dershanelerde
Yerlesim Plan1 ve Kontenjan
Degisikligi Istegi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plani

3-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya
tapu Ornegi (onayli )

4-Depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan)

5- Itfaiye Miidiirliigii yangin énlemleri raporu

6- ilge Saglik Grup Baskanligindan alman bina sthhi raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
17 (RG:20.03.2012/28239)

30 giin

54

Ozel Dershanelerde
Kurucu/Kurucu
Temsilcisinin Yetkilerinin
Gegici Olarak Devri

55

Ozel Dershanenin Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi

2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri
yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim

kurulu karari

3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
14 (RG:20.03.2012/28239)

5 giin

56

Ozel Dershanelerde Program

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plam

3-lave edilecek program ile programin onaylandig1 Talim Terbiye




Ilavesi Yapma

Kurulu karari

4-Boliim ve arag-gereg listesi

5-Egitim personeli ¢caligma izin teklifleri

MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Y6netmeligi Madde 13
(RG:20.03.2012/28239)

45 giin

57

Ozel Dershanelerde
Gorevlendirilecek YOnetici
Tekliflerinin Yapilmasi

1-TC kimlik no

2-Is sozlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Diploma

5- Daha Once Gérev yapmus ise varsa Hizmet Cetveli,gdrevden
ayrilma belgesi

6-Yonetmelikte belirtilen siire kadar 6gretmen /uzman &gretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
30 (RG:20.03.2012/28239)

5 giin

58

Ozel Dershanelerde
Gorevlendirilecek
Ogretmenlerin
Atama Tekliflerinin
Yapilmast

1-TC kimlik no

2-Is sozlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Diploma

5- Daha 6nce gorev yapmus ise varsa Hizmet Cetveli,gdrevden ayrilma
belgesi Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar Y énetmeligi
Madde 37,38,39 (RG:20.03.2012/28239)

5 glin

59

Ozel Der.shanelerde Personel
Dosyast Isteme/ Gonderme
Isle

15 giin

60

Ozel Motorlu Tagit
Siiriictileri Kursu A¢ma

1-Basvuru formu (EK-1)

2-Adli sicil beyani

3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana

sozlesme, tiiziik ya da vakif senedinin onayli 6rnegi

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6-Yonetici ¢alisma izni teklifi ve kurum 6gretime baslamadan once

nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin

caligma tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

7- Uygulanmasi istenilen programlar

8-Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu senedinin onayli 6rnegi,kiralik

ise onayl Kira s6zlegmesi

9-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin;Cevre

ve Sehircilik i1 Miidiirliigii,Proje miiellifleri ya da serbest proje biirolart

veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik

rapor,Binanin Ilge Saglik Grup Baskanligindan alinan sihhi raporu ile

Itfaiye Miidiirliigii raporu

MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 5,6

(RG:20.03.2012/28239)

30 giin

61

Ozel Motorlu Tagit
Siiriiciileri Kursunun
Usulsiiz Kapatilmasi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
22 (RG:20.03.2012/28239)

60 giin

62

Ozel Motorlu Tasit
Siiriiciileri Kursunun
Devredilmesi

1-Dilekge (EK-1)

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kurum binasinin Kira sézlesmesi/tapu senedi onayli 6rnegi
5-Kurumu devir alacak Tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde
yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi onayl
ornegi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar1

7-Y dnetici, Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme
teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri

1-5580 say1lt Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7
(RG:14.07.2007/26434)

2-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 14
(RG:20.03.2012/28239)

10 giin

63

Ozel Motorlu Tasit
Siiriiciileri Kurslarinda
Kurum Ag¢ma Izninin Iptali/
Gegici Olarak Kapatma

60 giin

Ozel Motorlu Tasit

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi




Siiriiciileri Kursunun

2-Ortaklar Kurulu Karar1

64 Kurucu/Kurucu Temsilcisi 3-Tiim personele duyuru yazisi 60 giin
Istegiyle Kapatilmasi 4-Miudir, 6gretmen istifa dilekgeleri
5-Ogrenci kaydi olmadigma iliskin yazi
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Y6netmeligi Madde
20(RG:20.03.2012/28239)
Ozel Motorlu Tasit 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
65 Siiriiciileri Kurslarmin Isim | 2-Ortaklar Kurulu Karar1
Degisikligi 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1 sézlesmesi 10 giin
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi Madde 7
(RG:20.03.2012/28239)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi
2-En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu onayli rnegi
Ozel Motorlu Tasit 3-3 adet yerlesim plan1 (35x50 cm ebadinda)
66 Siiriiciileri Kurslarinda 4-Bina depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan) 30 giin
Kurum Nakli 5- itfaiye Miidiirliigii raporu(kurum binas1)
6- ilce Saglik Grup Baskanligindan alian sthhi raporu(kurum binast)
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
16 (RG:20.03.2012/28239)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déniistiirmesine iligkin yazi
2-Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigia dair yazi
Ozel Motorlu Tagit 3-Déniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler Milli
67 Siiriiciileri Kurslarinda Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Y dnetmeligi 30 giin
Kurumlarin Dontigtimii Madde 5
(RG: 20.03.2012/28239)
6-Egitim Miifettisleri raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Y énetmeligi Madde
15 (RG: 20.03.2012/28239)
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3
Ozel Motorlu Tagit ebadinda yerlesim plam
Siiriictileri Kurslarinin 3-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya
68 Yerlesim Plan1 ve Kontenjan | tapu 6rnegi (onayl ) 30 giin
Degisikligi 4-Depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili Kurumlardan)
5- itfaiye Miidiirliigii yangin dnlemleri raporu
6- ilge Saglik Grup Baskanligindan aliman bina sthhi raporu
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
17(RG:20.03.2012/28239)
Ozel Motorlu Tas1t - -
69 Siiriictileri Kurslarinda
Kurucu Yetkilerinin
Gegici Olarak Devri
1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yaz1
Ozel Motorlu Tagit 2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri
70 Siiriiciileri Kurslarinin yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
Kurucu Temsilcisi kurulu karar 5 gilin
Degisikligi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
14 (RG:20.03.2012/28239)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gdsteren 3 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plam
71 Ozel Motorlu Tasit 3-lave edilecek program ile programin onaylandig1 Talim Terbiye
Siirticiileri Kurslarinda Kurulu karari 45 giin
Program Ilavesi Yapma 4-Boliim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri
MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 13
(RG:20.03.2012/28239)
72 Ozel Motorlu Tasit 1-TC kimlik no 5 giin

Siiriiciileri
Kurslarinda
Gorevlendirilecek
Yonetici Tekliflerinin
Yapilmasi

2-Is sozlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Diploma

5- Daha 6nce gorev yapmis ise varsa Hizmet Cetveli,gdrevden ayrilma
belgesi

6-Y onetmelikte belirtilen siire kadar 6gretmen /uzman Sgretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri




Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
30 (RG:20.03.2012/28239)

Ozel Motorlu Tasit 1-TC kimlik no
73 Siirticiileri Kurslarinda 2-Is sozlesmesi 5 giin
Gorevlendirilecek Egitim 3-Adli sicil beyani
Personelinin Atama 4-Diploma
Tekliflerinin Yapilmasi 5- Daha 6nce gorev yapmis ise varsa Hizmet Cetveli,gérevden ayrilma
belgesi
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi Madde
37,38,39 (RG:20.03.2012/28239)
Ozel Motorlu Tasit -
Siiriiciileri Kurslarinda 15 giin
74 Personel Dosyas1
Isteme/ Gonderme Islemleri
Ozel Motorlu Tagit -
Siiriiciileri Kurslarinda
75 Direksiyon Uygulama 5 giin
Sinav Tarihleri ile Grup-
Donem Ag¢ma Tarihlerinin
Belirlenmesi
1-Bagvuru formu (EK-1)
2-Adli sicil beyani
3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana
sozlesme, tiiziik ya da vakif senedinin onayl 6rnegi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebatlarinda)
6-Yonetici ¢caligma izni teklifi ve kurum 6gretime baglamadan once
76 Ozel Cesitli Kurs Agma nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin
caligsma tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyant 30 giin
7- Uygulanmasi istenilen programlar
8-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin onayli 6rnegi,kiralik
ise onayl Kira s6zlesmesi
9-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligskin;Cevre
ve Sehircilik i1 Miidiirliigii,Proje miiellifleri ya da
serbest proje biirolar1 veya Universitelerin ilgili boliimlerince
diizenlenen teknik rapor,Binanin Ilge Saglik Grup Baskanligindan
alman sthhi raporu ile Itfaiye Miidiirliigii raporu
MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 5,6
(RG:20.03.2012/28239)
Ozel Cesitli Kurslarda Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
77 Kurumun Usulsiiz 22 (RG:20.03.2012/28239) 60 giin
Kapatilmasi
1-Dilekge (EK-1)
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani
4-Kurum binasinin Kira s6zlesmesi/tapu senedi onayli 6rnegi
78 Ozel Cesitli Kursun 5-Kurumu devir alacak Tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde
Devredilmesi yayimlanan ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi onayl 10 giin
ornegi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Yonetici, Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme
teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
1-5580 say1li Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu Madde 7
(RG:14.07.2007/26434)
2-MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Ydnetmeligi Madde 14
(RG:20.03.2012/28239)
Ozel Cesitli Kurslarda -
79 Kurum A¢ma Izninin 30 giin
Iptali/Gegici Olarak
Kapatma
1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi
2-Ortaklar Kurulu Karari
80 Ozel Cesitli Kursun 3-Tiim personele duyuru yazisi 60 giin

Kurucu/Kurucu Temesilcisi
Istegiyle Kapatilmasi

4-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri
5-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde




20 (RG:20.03.2012/28239)

81

Ozel Cesitli Kurslarda KPSS
Kurs Programi Uygulama
Istegi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi ya da Ortaklar Kurulu Karari
2-Kurs programi

3-Zaman ¢izelgesi

4-Ogretmen teklifleri ( Ilgili branslarda)

5- Yenilenen Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebadinda)

Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Genel Miidiirliigiiniin
09.07.1999 tarih ve 55417 sayili Yazisi

30 giin

82

Ozel Cesitli Kurslarin Isim
Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar Kurulu Karari

3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1 s6zlesmesi
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi Madde 7
(RG:20.03.2012/28239)

5 giin

83

Ozel Cesitli Kurslarda
Kurum Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi

2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu onayli 6rnegi

3-3 adet yerlesim plan1 (35x50 cm ebadinda)

4-Bina depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan)

5- itfaiye Miidiirliigii raporu(kurum binas1)

6- ilce Saglik Grup Baskanligindan alian sthhi raporu(kurum binast)
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
16 (RG:20.03.2012/28239)

30 giin

84

Ozel Cesitli Kurslarda
Kurumlarin Dontisiimii

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déniistiirmesine iligkin yazi
2-Ozel Cesitli Kurslar kismina dgrenci kaydi olmadigina dair yazi
3-Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler Milli
Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Ydnetmeligi

Madde 5 (RG: 20.03.2012/28239)

4-Egitim Miifettisleri raporu

Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
15 (RG: 20.03.2012/28239)

30 giin

85

Ozel Cesitli Kurslarda
Yerlesim Plan1 ve Kontenjan
Degisikligi Istegi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plani

3-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya
tapu 6rnegi (onayli )

4-Depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili Kurumlardan)

5- tfaiye Miidiirliigii yangin énlemleri raporu

6- ilge Saglik Grup Baskanligindan aliman bina sihhi raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
17 (RG:20.03.2012/28239)

30 giin

86

Ozel Cesitli Kursun Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yaz1

2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri
yiirlitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim

kurulu karar1

3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
14 (RG:20.03.2012/28239)

5 gilin

87

Ozel Cesitli Kurslarda
Program Ilavesi Yapma

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plani

3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye
Kurulu karar1

4-Boliim ve arag-gereg listesi

5-Egitim personeli ¢caligsma izin teklifleri

MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 13
(RG:20.03.2012/28239)

45 giin

88

Ozel Cesitli Kurslarda
Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Yapilmasi

1-TC kimlik no

2-Is sozlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Diploma

5-Adayliginin kalktigini gosterir belge

6-Iki y1l 6gretmen/uzman dgretici olarak ¢alistigim gosterir hizmet
cetveli ya da belgeleri

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
34-35-36 (RG:20.03.2012/28239)

5 giin

Ozel Cesitli Kurslarda

1-TC kimlik no
2-Is sozlesmesi




89 Gorevlendirilecek Egitim 3-Adli sicil beyani
Personeli Atama 4-Diploma 5 giin
Tekliflerinin Yapilmasi Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde
37 (RG:20.03.2012/28239)
Ozel Cesitli Kurslarda -
90 Personel Dosyasi Isteme/ 15 giin
Gonderme Islemleri
91 Ozel Cesitli Kurslarda Sinav - 10 giin
Tarihlerinin Belirlenmesi
1-Bagvuru formu (EK-1)
2-Adli sicil beyani
3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana
sozlesme, tiiziik ya da vakif senedinin onayli 6rnegi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebatlarinda)
6-Yonetici calisma izni teklifi ve kurum dgretime baglamadan 6nce
92 Ozel Hizmet I¢i Egitim nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin
Merkezi A¢cma caligsma tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani 30 giin
7- Uygulanmasi istenilen programlar
8-Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu senedinin onayli 6rnegi,kiralik
ise onayl Kira s6zlesmesi
9-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligskin;Cevre
ve Sehircilik i1 Miidiirliigii,Proje miiellifleri ya da serbest proje biirolart
veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik
rapor,Binanin Ilge Saglik Grup Baskanligindan alinan sthhi raporu ile
Itfaiye Miidiirliigii raporu
MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 5,6
(RG:20.03.2012/28239)
Ozel Hizmet I¢i Egitim Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
93 Merkezlerinin Usulsiiz 22 (RG:20.03.2012/28239) 30 giin
Kapatilmasi
1-Dilekge (EK-1)
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani
4-Kurum binasinin Kira sézlesmesi/tapu senedi onayli 6rnegi
5-Kurumu devir alacak Tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde
94 Ozel Hizmet I¢i Egitim yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi onaylt
Merkezlerinin ornegi 5 giin
Devredilmesi 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Yonetici, Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme
teklifleri ve yenilenen ig sozlesmeleri
1-5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7
(RG:14.07.2007/26434)
2-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 14
(RG:20.03.2012/28239)
Ozel Hizmet I¢i Egitim -
95 Merkezlerinde Kurum Agma 30 giin
Izninin Iptali/ Gegici Olarak
Kapatma
1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
Ozel Hizmet I¢i Egitim 2-Ortaklar Kurulu Karar1
96 Merkezlerinin 3-Tiim personele duyuru yazisi
Kurucu/Kurucu Temsilcisi 4-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri 30 giin
Istegiyle Kapatilmasi 5-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
20 (RG:20.03.2012/28239)
97 Ozel Hizmet I¢i Egitim 1-Kurucw/kurucu temsilcisinin dilekgesi 5 giin
Merkezlerinin 2-Ortaklar Kurulu Karari
Isim Degisikligi 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1 s6zlesmesi
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Yé&netmeligi Madde 7
(RG:20.03.2012/28239)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
2-En az bir y1llik kira s6zlesmesi veya tapu onayli 6rnegi
98 Ozel Hizmet I¢i Egitim 3-3 adet yerlesim plan1 (35x50 cm ebadinda)
Merkezlerinde Kurum Nakli | 4-Bina depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan) 30 giin




5- itfaiye Miidiirliigii raporu(kurum binasi)

6- ilge Saglik Grup Baskanligindan aliman raporu(kurum binasi)
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
16(RG:20.03.2012/28239)

Ozel Hizmet I¢i Egitim

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déniistiirmesine iligkin yazi
2-Ozel Hizmet igi egitim kismina dgrenci kaydi olmadigina dair yazi
3-Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler Milli

99 Merkezlerinde Kurumlarin Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi
Doniisiim Madde 5 (RG: 20.03.2012/28239) 30 giin
6-Egitim Denetmeleri raporu
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar: Yénetmeligi Madde
15 (RG: 20.03.2012/28239
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3
Ozel Hizmet i¢i Egitim ebadinda yerlesim plani
100 Merkezlerinde Yerlesim 3-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlegsmesi veya
Plan1 ve Kontenjan tapu 6rnegi (onayl ) 30 giin
Degisikligi Istegi 4-Depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili Kurumlardan)
5- Itfaiye Miidiirliigii yangin 6nlemleri raporu
6- Ilge Saglik Grup Baskanligindan alinan bina sihhi raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
17 (RG:20.03.2012/28239)
1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligskin yazi
2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri
Ozel Hizmet i¢i Egitim ylrtitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim 5 giin
101 Merkezlerinde Kurucu kurulu karar
Temsilcisi Degisikligi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar: Yénetmeligi Madde
14 (RG:20.03.2012/28239)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3
Ozel Hizmet I¢i Egitim ebadinda yerlesim plani
102 Merkezlerinde 3-Ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye 5 giin
Program ilavesi Yapma Kurulu karar1
4-Boliim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢aligma izin teklifleri
MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Y6netmeligi Madde 13
(RG:20.03.2012/28239)
1-TC kimlik no
2-Is sozlesmesi
Ozel Hizmet i¢i Egitim 3-Adli sicil beyani
Merkezlerinde 4-Diploma 5 giin
103 Gorevlendirilecek Yonetici 5-Adaylhiginin kalktigin1 gosterir belge
Tekliflerinin Yapilmasi 6-Iki y1l 6gretmen/uzman dgretici olarak ¢alistigim gosterir hizmet
cetveli ya da belgeleri
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
34-35-36 (RG:20.03.2012/28239
1-TC kimlik no
Ozel Hizmet I¢i Egitim 2-Is sdzlesmesi
Merkezlerinde 3-Adli sicil beyani
104 Gorevlendirilecek Egitim 4-Diploma 5 giin
Personeli Atama Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
Tekliflerinin Yapilmasi 37 (RG:20.03.2012/28239)
Ozel Hizmet I¢i Egitim -
105 Merkezlerinde Personel 15 giin
Dosyas!1 Isteme/Gonderme
Islemleri
1-Bagvuru formu (EK-1)
2-Adli sicil beyani
3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana
sozlesme, tiiziik ya da vakif senedinin onayli 6rnegi
106 Ozel Ogrenci Etiit Egitim 4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
Merkezi Agma 5-Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebatlarinda) 30 giin

6-Yonetici ¢aligma izni teklifi ve kurum 6gretime baglamadan dnce
nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin




caligsma tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

7- Uygulanmasi istenilen programlar

8-Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu senedinin onayli 6rnegi,kiralik
ise onayl Kira sdzlesmesi

9-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin;Cevre
ve Sehircilik i1 Miidiirliigii,Proje miiellifleri ya da serbest proje biirolari
veya Universitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik
rapor,Binanin {lge Saglik Grup Baskanligindan alian sthhi raporu ile
ve Itfaiye Miidiirliigii raporu

MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 5,6
(RG:20.03.2012/28239

Ozel Ogrenci Etiit Egitim

Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde

107 Merkezlerinin Usulsiiz 22 (RG:20.03.2012/28239) 30 giin
Kapatilmasi
1-Dilekge (EK-1)
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyanm
4-Kurum binasinin Kira sézlesmesi/tapu senedi onayli 6rnegi
5-Kurumu devir alacak Tiizel kisi ise Ticaret Sicili Gazetesi'nde
108 Ozel Ogrenci Etiit Egitim yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi onayl 10 giin
Merkezlerinin Devredilmesi | ornegi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Y 6netici, Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme
teklifleri ve yenilenen ig sozlesmeleri
1-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7
(RG:14.07.2007/26434)
2-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 14
(RG:20.03.2012/28239)
Ozel Ogrenci Etiit Egitim -
109 Merkezlerinde Kurum A¢ma 30 giin
Izninin iptali/Gegici Olarak
Kapatma
1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 2-Ortaklar Kurulu Karari
Merkezlerinin 3-T{im personele duyuru yazisi 30 giin
110 Kurucu/Kurucu 4-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri
Temsilcisi Istegiyle 5-Ogrenci kaydi olmadigma iliskin yazi
Kapatilmasi Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Y6netmeligi Madde
20 (RG:20.03.2012/28239)
111 Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1-Kurucw/kurucu temsilcisinin dilekgesi 5 giin
Merkezlerinin Isim 2-Ortaklar Kurulu Karart
Degisikligi 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1 sdzlesmesi
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Y&netmeligi Madde 7
(RG:20.03.2012/28239)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi
2-En az bir y1llik kira s6zlesmesi veya tapu onayli drnegi
112 | Ozel Ogrenci Etiit Egitim 3-3 adet yerlesim plam (35x50 cm ebadinda)
Merkezlerinde Kurum Nakli | 4-Bina depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili kurumlardan) 30 giin
5- Itfaiye Miidiirliigii raporu(kurum binas1)
6- ilge Saglik Grup Baskanligindan alman sthhi raporu(kurum binast)
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
16 (RG:20.03.2012/28239)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doéniistiirmesine iligskin yazi
2-Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezleri kismina grenci kaydi
113 Ozel Ogrenci Etiit Egitim olmadigina dair yazi
Merkezlerinde Kurumlarin 3-Déniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler Milli 30 giin
Dontistimii Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi
Madde 5 (RG: 20.03.2012/28239)
6-Egitim Denetmenleri raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
15 (RG: 20.03.2012/28239)
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3
Ozel Ogrenci Etiit Egitim ebadinda yerlesim plam
114 Merkezlerinde Yerlesim 3-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya 30 giin

Plan1 ve Kontenjan

tapu 6rnegi (onaylt )




Degisikligi

4-Depreme dayaniklilik teknik raporu (ilgili Kurumlardan)

5- itfaiye Miidiirliigii yangin 6nlemleri raporu

6- ilge Saglik Grup Baskanligindan alian bina sihhi raporu

Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
17 (RG:20.03.2012/28239)

Ozel Ogrenci Etiit Egitim

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yaz1
2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri

115 Merkezlerinin Kurucu yiuriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
Temsilcisi Degisikligi kurulu karar 5 gilin
3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi Madde
14 (RG:20.03.2012/28239
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3
Ozel Ogrenci Etiit Egitim ebadinda yerlesim plam
116 Merkezlerinde Program 3-Ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye 5 giin
Ilavesi Yapma Kurulu karari
4-Boliim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢aligma izin teklifleri
MEB Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde 13
(RG:20.03.2012/28239)
1-TC kimlik no
2-Is sozlesmesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 3-Adli sicil beyani
117 Merkezlerinde 4-Diploma
Gorevlendirilecek Yonetici 5-Adayliginin kalktigini gosterir belge 5 giin
Tekliflerinin Yapilmasi 6-Iki y1l 6gretmen/uzman dgretici olarak ¢alistigim gosterir hizmet
cetveli ya da belgeleri
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar: Yénetmeligi Madde
34-35-36 (RG:20.03.2012/28239)
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1-TC kimlik no
Merkezlerinde 2-Is sozlesmesi
118 Gorevlendirilecek Egitim 3-Adli sicil beyani 5 giin
Personeli Atama 4-Diploma
Tekliflerinin Yapilmasi Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
37 (RG:20.03.2012/28239)
Ozel Ogrenci Etiit Egitim -
Merkezlerinde Personel 15 giin
119 Dosyasi Isteme/Génderme

Islemleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat yeri :ilge Milli Egitim Madrligi

isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

ikinci Miracaat Yeri : iscehisar Kaymakamlig

‘Turgut KARAKIS isim » Ali ALTINKAYNAK

:llge Milli Egitim Madirii Unvan : Kaymakam

:Ozel idare Is Hani Kat:4 Adres : Ozel idare is Hani Kat:3
iscehisar/AFYONKARAHISAR iscehisar/AFYONKARAHISAR
:0272 3413099 Telefon 10272 341 2313

10272 3413639 Faks 10272 341 4307

:iscehisar03@meb.gov.tr E-Posta : bilgi@iscehisar.gov.tr



mailto:bilgi@iscehisar.gov.tr

HAYAT BOYU OGRENME BOLUMU
HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
ORTALAMA
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLA
NO NMA
SURESI
1- Bagvuru formu
Denklik Isleri (Yurtdist 2-Yurt disinda okuduklar1 okuldan aldiklari karneleri, varsa ayrilma
1 Egitim Denkligi (ilkokul, belgesi ile noter onayh Tiirkge terciimesi ve bu belgelerin fotokopisi 3GUN
Ortaokul) 3- Denklik iglemi yapacak kurumda alan veya uzman bulunmadig1
hallerde yabanci dildeki belgenin noter onayl Tiirkge terciimesi
1- Bagvuru formu
2- Son iki yila ait karneleri ile varsa ayrilma belgeleri veya ilkdgretim
(ortaokul ) diplomalari, belgenin noter onayli Tiirkge terciimesi ve bu
Denklik Isleri (Yurtdist belgelerin fotokopisi
2 Egitim Denkligi 3- Denklik islemi yapacak kurumda alan veya uzman bulunmadigi 3 GUN
Ortadgretim) hallerde yabanci dildeki belgenin noter onayli Tiirkge terciimesi
4- Ortadgretim kurumlarina ait diploma almaya hak kazanmis olmakla
birlikte diplomasini ibraz edemeyenlerin gegici denkligi yapilir.
Diploma ibraz edildiginde kesin denklik belgesi diizenlenir

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat yeri :ilge Milli Egitim Mudirliigii ikinci Miiracaat Yeri : Iscehisar Kaymakamlig

isim :Turgut KARAKIS isim : Ali ALTINKAYNAK

Unvan :llge Milli Egitim Madirii Unvan : Kaymakam

Adres :Ozel idare Is Hani Kat:4 Adres : Ozel idare is Hani Kat:3
iscehisar/AFYONKARAHISAR iscehisar/AFYONKARAHISAR

Telefon :0272 3413099 Telefon 10272 341 2313

Faks 10272 3413639 Faks 10272 341 4307

E-Posta liscehisar03@meb.gov.tr E-Posta : bilgi@iscehisar.gov.tr



mailto:bilgi@iscehisar.gov.tr

OZEL EGITIM VE REHBERLIK BOLUMU
HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
ORTALAMA
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLA
NO NMA
SURESI
1- TC Kimlik No
2- Engelini tantyan saglik raporu
Ozel Egitim Gerektiren 3- Bireyin velisinin ya da okula/kuruma kayith 6grenciler igin
1 Bireylerin Tanilanma, okul/kurum y6netiminin yazili bagvurusu 15 GUN
Yerlestirme ve izleme 4-Okula/kuruma kayitli 6grenciler i¢in bireysel gelisim raporu
Calismalarmin Yapilmasi. 5-Bagvurdugu RAM'in sorumluluk bolgesi iginde oldugunu gosterir
belge
6- Bir adet renkli vesikalik fotograf
2 Engellilerin Egitim 1- Oziirlii birey modiiliinden alinmis kuruma ait liste ¢iktist 10 GUN
Giderlerinin 2- Oziirlii birey adina diizenlenmis fatura

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen slirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat yeri :ilge Milli Egitim Mudirligi

isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

:Turgut KARAKIS
:illlge Milli Egitim MG
:Ozel Idare Is Hani

iscehisar/AFYONKARAHISAR

:0272 3413099
10272 3413639

isim T Ali ALTINKAYNAK
duri Unvan : Kaymakam
Kat:4 Adres : Ozel Idare Is Hani Kat:3

Telefon 10272 341 2313
Faks : 0272 341 4307

liscehisar03@meb.gov.tr E-Posta : bilgi@iscehisar.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri : iscehisar Kaymakamlig

iscehisar/AFYONKARAHISAR



mailto:bilgi@iscehisar.gov.tr

DESTEK HiZMETLERI BOLUMU
HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
ORTALAMA
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLA
NO NMA
SURESI
Emekli Ogretmenlere
Milli Egitim Bakanlig1 1- Bagvuru formu
1 Ogretmen Dinlenme 2- Emekli tanitim kart1 90 GUN
Kamplarmin Tahsisi ile 3- Kamp {icretinin 1/3 niin yatirildigina dair dekont
Ilgili Is ve Islemlerin
Yapilmast
Bilgisayarli Egitime Destek | 1-Niifus ciizdani ash
2 Projesi Kapsaminda KDV 2-Vergi dairesi ve vergi numarasiin beyani 15 DAKIKA

Istisna Belgesinin Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat yeri :ilge Milli Egitim Madurliigii

isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

‘Turgut KARAKIS

:ill_ge Milli Egitim Maddird
:Ozel Idare Is Hani Kat:4
iscehisar’/AFYONKARAHISAR

:0272 3413099
1 0272 3413639

:iscehisar03@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri : Iscehisar Kaymakamlig

isim : Ali ALTINKAYNAK

Unvan : Kaymakam

Adres : Ozel idare is Hani Kat:3
iscehisar/AFYONKARAHISAR

Telefon 10272 341 2313

Faks : 0272 341 4307

E-Posta . bilgi@iscehisar.gov.tr



mailto:bilgi@iscehisar.gov.tr

INSAN KAYNAKLARI YONETIMi BOLUMU

HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
ORTALAMA
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLA
NO NMA
SURESI
Emekli Ogretmenlere 1- Bagvuru formu
Egitim Bakanlig1 Personel 2- Emekli tanitim karti fotokopisi
1 Kimlik Kart1 Tle lgili Is ve 3- Niifus clizdani fotokopisi 180 GUN
Islemleri Yapmak 4- Kart Ucreti
5 Bir adet renkli vesikalik fotograf
1-Dilekge
Personel Alim1 Ag¢iktan 2-En son ¢aligtig1 kurumdan alinan, ayrilma nedenini de belirten
2 Atama Bagvuru Islemleri hizmet belgesi 1 GUN
(egitim-6gretim hizmetleri 3- En son atama kararnamesi drnegi
smifi disindaki personel) 4-Diploma/gegici mezuniyet belgesi
5-Niifus clizdan fotokopisi
6- Adli sicil kaydi veya beyani yazili beyani
1.Elektronik Bagvuru formu
2.Lisans Diplomasi veya Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca
onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik
olarak yansimayan adaylardan)
3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya
Personel Alimi Kadrolu Pedagojik Formasyon Belgesi,
Atama/Sozlesmeli 4. Diploma Denklik Belgesi(Yurt Dis1 Okullarindan mezun olanlardan)
3 Ogretmen gorevlendirme 5. Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
basvuru islemleri aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 mantik, kredi felsefe, 1 GUN
16 kredi psikoloji dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi
yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil kaydi veya beyani
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
7. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gdsteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),
8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.
1- Lisans Diplomas1/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca
onayli 6rnegi,
2- Yurt dis1 yliksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,
3- Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya
Pedagojik Formasyon Belgesi,
5- Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil kaydi veya beyam
4 Personel Alimu {lk Atama bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
basvuru islemleri 4- Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi 15 GUN

psikoloji aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8

kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge,
6- Kamu kurum ve kuruluslarinda halen aday ya da asil Devlet
memuru olarak ¢alisanlardan KPSSP10 sonucuna gore Tk

Atama bi¢imiyle bagvuracaklardan Muvafakat Belgesi,

7- Kamu kurum ve kuruluslarinda asil Devlet memuru olarak ¢alisip bu
gorevlerinden ayrilmis olanlardan KPSSP10

sonucuna belgesi

gore i1k Atama bigimiyle basvuracaklardan ayrilma nedenini belirtir
hizmet belgesi,

8- Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun

olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir,




9- Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

Personel Alim1 Ag¢iktan
Atama bagvuru iglemleri

1- Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca
onayli 6rnegi,

2- Yurt dis1 yiiksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,

3- Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi
psikoloji aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8

mantik 16 felsefe aldigina belge

4- Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil kaydi veya beyam
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

5- Agiktan Atama bi¢imiyle bagvuracaklardan, en son ¢alistigi
kurumdan alacag1 Hizmet Belgesi (Belge tizerinde gérevden

ayrilma belirtilecektir nedeni agikca belirtilecektir.),

6- Agiktan Atama bicimiyle bagvuracaklardan, Bakanlikca
diizenlenmis en son atama kararname 6rnegi,

7- Agiktan Atama bicimleri ile bagvuracaklardan, Sosyal Giivenlik
Kurumundan emekli olmadigina iliskin belge,

8- Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar1 ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir,

9- Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

15 GUN

Personel Alim1 Milli
sporcularin Beden Egitimi
Ogretmenligine Atanmasi
basvuru islemleri

1.Elektronik Bagvuru formu

2.Lisans Diplomas1/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca
onayh 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru

formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),

3 Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya
Pedagojik Formasyon Belgesi,

4.Yurt dis1 yiiksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,

5. Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil kaydi veya beyant
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar1 ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),
8.Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

15 GUN

Ise Giris Belgeleri Kadrolu
atama /Sozlesmeli 6gretmen
Ise Baslatilma Is

ve Islemleri

1.Elektronik Bagvuru formu

2.Lisans Diplomas1/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca
onayli &rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru

formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya
Pedagojik Formasyon Belgesi,

4. Yurt dis1 yiiksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi

5.Felsefe mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile Adli Sicil kaydi veya beyani
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),
8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari

9- Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis ii¢ adet renkli vesikalik fotograf

10-Mal bildirim Beyannamesi

1 GUN

1.Elektronik Bagvuru formu




Ise Giris Belgeleri Ilk
Atama Ise Baslatilma Is ve
Islemleri

2.Lisans Diplomas1/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca
onayli &rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru

formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),

3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya
Pedagojik Formasyon Belgesi,

4. Yurt dis1 yiiksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi

5.Felsefe mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile Adli Sicil kayd1 veya beyani
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),
8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari

9- Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis ii¢ adet renkli vesikalik fotograf

10-Mal bildirim Beyannamesi

1 GUN

Ise Giris Belgeleri A¢iktan
/Kurumlararas1 {1k Atama
Ise Baslatilma s ve Islemleri

1.Elektronik Bagvuru formu

2.Lisans Diplomas1/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca
onayl 6rnegi (Ogrenim bilgileri

elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),
3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya
Pedagojik Formasyon Belgesi,

4. Yurt dis1 yiiksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,

5. Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 Kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz), pedagojik formasyon belgesi
yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil kaydi veya beyani
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7.Aciktan Atama ve Kurumlar Arasi Atama bigimleriyle
basvuracaklardan, en son ¢alistig1 kurumdan alacagi Hizmet

Belgesi (Belge lizerinde gorevden ayrilma nedeni agikca
belirtilecektir.),

8. Agiktan Atama bi¢imiyle bagvuracaklardan, Bakanlik¢a diizenlenmis
en son atama kararname ornegi (Kararnamesi

bulunmayan Okul Oncesi Ogretmenligi / Cocuk Gelisimi ve Egitimi
Ogretmenleri ile Sinif Ogretmenleri igin onayli atama iist yazis1 veya
listenin ilgili sayfasi istenecektir.),

9. Aciktan ve Agiktan {lk Atama bicimleri ile basvuracaklardan, Sosyal
Giivenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi,

SSK ve Bag-Kur) emekli olmadigina iligkin belge,

10.Kamu kurum ve kuruluglarinda halen aday ya da asil Devlet
memuru olarak ¢aliganlardan KPSSP10 sonucuna gore i1k Atama
bi¢imiyle bagvuracaklardan Muvafakat Belgesi

11. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gésteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),
12. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

13- Son alt1 ay i¢inde gekilmis ii¢ adet renkli vesikalik fotograf

14- Mal bildirim Beyannamesi

1 GUN




10

Ise Giris Belgeleri
Aciktan/Kurumlararasi
Yeniden Atananlarin Ise
Baslatilma Is ve Islemleri

1.Elektronik Bagvuru formu

2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca
onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri

elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),
3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya
Pedagojik Formasyon Belgesi,

4. Yurt dig1 yiiksek6gretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,

5. Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 Kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz), pedagojik formasyon belgesi
yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil kaydi veya beyani
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7.Aciktan Atama ve Kurumlar Arasit Atama bigimleriyle
basvuracaklardan, en son ¢alistig1 kurumdan alacagi Hizmet

Belgesi (Belge lizerinde gorevden ayrilma nedeni agikca
belirtilecektir.),

8. Agiktan Atama bicimiyle bagvuracaklardan, Bakanlik¢a diizenlenmis
en son atama kararname ornegi (Kararnamesi

bulunmayan Okul Oncesi Ogretmenligi / Cocuk Gelisimi ve Egitimi
Ogretmenleri ile Sinif Ogretmenleri igin onayli atama iist yazis1 veya
listenin ilgili sayfasi istenecektir.),

9. Agiktan ve Agiktan ilk Atama bicimleri ile bagvuracaklardan, Sosyal
Giivenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi,

SSK ve Bag-Kur) emekli olmadigina iligkin belge,

10.Kamu kurum ve kuruluslarinda halen aday ya da asil Devlet
memuru olarak ¢alisanlardan KPSSP10 sonucuna gore ilk Atama
bicimiyle basvuracaklardan Muvafakat Belgesi

11. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar1 ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),
12. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

13- Son alt1 ay i¢inde gekilmis {i¢ adet renkli vesikalik fotograf

14- Mal bildirim Beyannamesi

1 GUN

11

Ise Giris Belgeleri Milli
sporcularin Beden Egitimi
Ogretmenlige Baslatilma s
ve Islemleri

1.Elektronik Bagvuru formu

2.Lisans Diplomas1/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca
onayl &rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik
olarak yansimayan adaylardan),

3-Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya
Pedagojik Formasyon Belgesi,

4. Yurt dis1 yiiksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma
Denklik Belgesi,

5. Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik,16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile Adli sicil kaydi veya beyani
bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),
8.Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari.

9-Mal bildirim Beyannamesi

1GUN




1- Is talep formu

12 Personel Alim1 Engelli 2- Bir adet renkli vesikalik fotograf
Eleman Istihdami 3- Saglik kurulu raporu (Sakatlik orani en az %40 ve iizeri olanlarin; 30 GUN
basvurusu Oziirliiliik 6lgiitii, Stmiflandiriimasi ve Oziirliilere Saghk Kurulu
Raporlar1 Hakkindaki Yonetmelikte belirlenen saglik kuruluslarindan
aldiklar1 rapor)
1-ikametgah adresini belirtir dilekge
2-Niifus cilizdan1 6rnegi
3- Saglik kurulu raporu (Sakatlik orani en az %40 ve tizeri olanlarin;
Ise Giris Belgeleri Engelli Oziirliiliik 6lgiitii, Stmflandirilmasi ve Oziirliilere
13 Eleman Istihdamina gore Verilecek Saglik Kurulu Raporlar1 Hakkindaki Yo6netmelikte belirlenen
gbreve baglatma Is ve saglik kuruluslarindan aldiklar1 rapor) 30 GUN
Islemleri 4- Diploma/gegcici mezuniyet belgesi
5- Alt1 adet renkli vesikalik fotograf
6- Mal Bildirim beyannamesi
7-Alt1 adet renkli vesikalik fotograf
8- Adli sicil kayit belgesi
1-Dilekge
2- Niifus cilizdan1 fotokopisi
Personel Alim1 4131 Sayilt 3- ikametgah Belgesi
14 Kanun Geregi Sehit Yakin1 | 4- Adli Sicil Belgesi 30 GUN
Atama Is ve Islemleri 5- Saglik kurulu raporu
6- Askerlik durum belgesi.
7- Ogrenim belgesi
8-Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik Sozlesmesi
Personel Alimi 4046 sayili 1- Maas Nakil Bildirimi
Kanun geregi 2- ikametgah adresi
15 Ozellestirmeden Gelen 3- Niifus clizdan1 fotokopisi 20 GUN
Personelin Atama ve 4-Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik S6zlesmesi
Islemleri
Personel Alimi Sosyal 1- Niifus ciizdanm fotokopisi
Hizmetler Cocuk Esirgeme | 2- ikametgah Belgesi
16 Kurumunda bakilan ve 3-Adli sicil kayd1 veya beyani
yetistirilen ¢ocuklarin 3413 4- Saglik kurulu raporu
sayili kanun geregi 5- Askerlik durum belgesi. 90 GUN
istihdamina iligkin i ve 6- Ogrenim belgesi
islemler 7- (SHCEK tarafindan bakilan ve korunan ¢ocuklardan olma
zorunlulugu)
8-Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik Sozlesmesi
Midiirligiimiiz ve Baglt
Bulunan Okul/Kurumlardan
Emekli Olan Personele 1-Dilekge
17 Hususi Damgali (Yesil) 2-Niifus Ciizdanmin Ash 3 GUN
Pasaport I¢in Emeklilik 3-Emekli Tanitim Kartinin Ash
Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir
Miidiirliigiimiiz ve Bagh 1-Dilekge
18 Bulunan Okul/Kurumlardan | 2-Dul ve yetim karti 3 GUN
Yesil Pasaport Almaya Hak | 3-Aile kayit drnegi
19 Emekli Olan Personele 1-Dilekge 3 GUN
Hususi Damgal1 (Yesil) 2-Niifus ciizdaninin Asli 3 GUN
Pasaport Igin Emeklilik 3-Emekli Tanitim Kartinin Ash
11 D1s1 Okul/Kurumlardan
Yesil Pasaport Almaya Hak | 1-Dilekge
20 Kazanan Vefat Etmis 2-Niifus ciizdan1 ash 15 GUN
Personelin Esine Hususi 3-Dul ve yetim kart1
Damgal1 (Yesil) Pasaport 4-Aile kayit drnegi
I¢in Emeklilik Bilgileri ile
21 | Aile ve Sosyal Politikalar 1-Niifus ciizdani ash 1 GUN

Bakanlig1 Tarafindan
Korunan Cocuklarin
Istihdam Edilmesi

2-Adli sicil beyani

3-Saglik durumu beyani
4-Askerlik durum belgesi
5-Ogrenim belgesi fotokopisi




Engelli Personelin Goreve 1-Niifus clizdani ashi
22 Baslatilmasi 2-Adli sicil beyani 1 GUN
3-Saglik kurulu raporu

4-Ogrenim durum belgesi fotokopisi

23 Sehit ve Gazi Maliil 1-Niifus ciizdan1 aslt 1 GUN
Yakinlarinin Goreve 2-Adli sicil beyani
Baglatilmasi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat yeri :ilge Milli Egitim MadUrliig ikinci Miiracaat Yeri : Iscehisar Kaymakamlig

isim :Turgut KARAKIS isim : Ali ALTINKAYNAK

Unvan :llge Milli Egitim Madiri Unvan : Kaymakam

Adres :Ozel idare Is Hani Kat:4 Adres : Ozel Idare is Hani Kat:3
iscehisar/AFYONKARAHISAR iscehisar/AFYONKARAHISAR

Telefon 10272 3413099 Telefon 10272 341 2313

Faks 10272 3413639 Faks . 0272 341 4307

E-Posta :iscehisar03@meb.gov.tr E-Posta : bilgi@iscehisar.gov.tr



mailto:bilgi@iscehisar.gov.tr

STRATEJI GELISTIRME BOLUMU
HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
ORTALAMA
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLA
NO NMA
SURESI
1-Resmi iist yaz1
Milli Egitim Bakanligina 2-Aragtirma /proje/tez/6dev Onerisi
Bagli Kurum ve 3-Danigman akademisyen Onerisi
1 Kuruluglarda Yapilacak 4-Uygulamalarda kullanilacak veri toplama araglari 10 GUN
Arastirma Izinleri ile lgili Is | 5-Olgek kullanim izni(arastirmact tarafindan gelistirilmediyse)
ve Islemler 6-Uygulama yapilmak istenen okul listesi
7-Uygulamada kullanilacak olan tiim belgeler(ders plani, etkinlik...)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat yeri :ilge Milli Egitim Mudirligi ikinci Miracaat Yeri : iscehisar Kaymakamlig

isim :Turgut KARAKIS isim : Ali ALTINKAYNAK

Unvan :llge Milli Egitim Madiri Unvan : Kaymakam

Adres :Ozel idare Is Hani Kat:4 Adres : Ozel idare is Hani Kat:3
iscehisar/AFYONKARAHISAR iscehisar/AFYONKARAHISAR

Telefon :0272 3413099 Telefon : 0272 341 2313

Faks 10272 3413639 Faks . 0272 341 4307

E-Posta :iscehisar03@meb.gov.tr E-Posta : bilgi@iscehisar.gov.tr



mailto:bilgi@iscehisar.gov.tr

TEMEL EGITIiM BOLUMU
HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
ORTALAMA
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLA
NO NMA
SURESI
Ogrenim Durum 1-Dilekge
1 Belgesi/ Diploma Kayit 2-Niifus Ciizdani ashi 2 GUN

Orneginin Verilmesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da

ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat yeri :ilge Milli Egitim Mudirligi

i :Turgut KARAKIS

:llge Milli Egitim Madiri

:Ozel idare Is Hani Kat:4
iscehisar/AFYONKARAHISAR

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

:0272 3413099
10272 3413639

:iscehisar03@meb.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri : iscehisar Kaymakamlig

isim : Ali ALTINKAYNAK

Unvan : Kaymakam

Adres : Ozel idare is Hani Kat:3
iscehisar/AFYONKARAHISAR

Telefon 10272 341 2313

Faks : 0272 341 4307

E-Posta : bilgi@iscehisar.gov.tr



mailto:bilgi@iscehisar.gov.tr

